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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a reviziel
in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente ) . y
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 | 5
I.1. Elaborat | Cretulescu Livia ISMI 22.07.2019 /@[u{/
1.2. Verificat | Birza Gheorghe ISGA 23.07.2019
1.3. Aprobat Novac Emilian Marius ISG 29.07.2019

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

Editia sau, dupa
caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita . ..
p Modalitatea reviziei

2.1, Editia 1 - - 23.07.2018

2.2, Revizia 1 Toate Actualizirile

legislative

19.04.2019

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Compartiment . un 51 D.atz?
difuzarii | Ex-nr| 0T Functia Seiﬁﬁfefé primir
1 2 3 4 5 6
3.1. | Informare 1 Inspector ISG Novac Emilian 29.07.
scolar general Marius 2019
3.2. Informare 3 ISGA ISGA Birza Gheorghe 27,07,
aplicare 2019
3.3. | Informare 4 | Management ISMI Cretulescu Livia [ 23.07. | 4
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aplicare instituional 2019 ,
3.4. | Informare 5 Juridic Consilier Popescu Carmen | 23.07. %,
Juridic 2019 =
5,51 Arhivare 6 Sectetariat Secretar Petru Alina 29.07. 0
2019 | 7)

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd este de stabilire a criteriilor si a procedurii de selectie, precum si a
activitailor specifice privind selecia si incadrarea personalului didactic titular in functiile vacante
de conducere (director si director adjunct) din unititile de invatdmant preuniversitar de stat din
judetul Sibiu.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura este aplicati de citre:

b)
c)

e)
f)

a) Inspectorul Scolar General
Inspectorul Scolar General Adjunct, coordonator al domeniului “Management/Resurse

umane’’;

Inspectorul scolar pentru management institutional din cadrul ISJ Sibiu;
d) Inspectorii scolari din cadrul cadrul ISJ Sibiu;

Membrii Consiliului de administratie al ISJ Sibiu;
Directorii si directorii adjuncti ai unititilor de invitimant din judet.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare
OMEN nr. 5460/12.11.2018, pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din inva{imantul preuniversitar in anul scolar 2019 — 2020, cu

modificarile si completirile ulterioare

-Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitaile de nvatimant preuniversitar, aprobatd prin OMEN nr.
3969/20170MENCS nr.5079/2016 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Inva{amant preuniversitar, cu modificirile si completdrile ulterioare

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexa la
OMECTS nr.5530/05.10.2011, cu modificirile si completirile ulterioare
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- Nota MEN- DGMSPP nr. 759/DGMSPP/11.07.2019 privind numirea, prin de'tase_lre in
interesul invi{imantului, in functiile vacante sau temorar vacante de director si director

adjunct din unititile de invi{dmant preuniversitar, in anul gcolar 2019 —2020.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii
ISG - Inspector Scolar General
ISGA - Inspector §colar General Adjunct
IS — Inspector Scolar
D/DA — Director / Director adjunct
ISJISB — Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu
UPJ — unitate de invatamant cu personalitate juridica
CA —Consiliul de Administratie

8. DISPOZITII GENERALE

Numirea in functia de conducere la o unitate de invdtimdnt particular
Asigurarea conducerii unei unitdi de invafimant preuniversitar particular, pana la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre didactice care se
disting prin calitifi profesionale, manageriale si morale, dupi cum urmeazi:
> prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanei juridice

finantatoare, la propunerea CA al UPJ particular, a unui cadru didactic din UPJ
respectivd sau a unui cadru didactic pensionat; actul de numire se adduce la
cunostinta ISJSB;
prin detagarea in interesul invd{imantului a cadrelor didactice titulare in
invatamantul preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdfi de
invd{dmant particular, la propunerea conducerii persoanei juridice finanfatoare si cu
acordul scris al persoanei solicitate, prin decizie a ISG, in conformitate cu hotirdrea
CA. In acest caz, scolile particulare vor depune la ISJSB, in perioada depunerii
dosarelor pentru ocuparea functiilor vacante de conducere din invagamantul de
stat urmdtoarele documente:

o 1. Copia cirtii de identitate

o 2. Decizia de numire prin titularizare

o 3. Acordul scris al cadrului didactic

o 4. Propunerea scrisa a persoanei juridice finanfatoare.

Y

Str. Lucian Blaga nr.26,
550173, Sibiu
Tel:  +40(0)369 10 12 02
Fax: +40 (0)269 21 08 17
www.isjsb.ro

Scanned by CamScanner



PROCEDURA OPERATIONALA
INSPECTORATUL | PRIVIND NUMIREA DIRECTORILOR | Edifia: 1
SCOLAR JUDETEAN | SIDIRECTORILOR ADJUNCTIDIN | Nr. de ex. 2

SIBIU UNITATILE DE INVATAMANT i
PREUNIVERSITAR DIN JUDETUL | PAgina § din
DOMENIUL SIBIU IN ANUL SCOLAR 2019-2020 | Exemplar nr. 1
MANAGEMENT

Nota MEN- DGMSPP privind numirea, prin_detasare in interesul invdatamantului, in
functiile vacante vacante de director si director adjunct din unitdfile de invdfamant preuniversitar,
in anul scolar 2019 — 2020 prevede:

IS stabileste in CA Criteriile si procedura de selectie, precum si activitatile specifice
privind selectia si incadrarea personalului in functiile vacante de D/DA la nivelul Judetului Sibiu si
le afiseazi la avizier si pe site-ul IS]

- se recomanda asigurarea continuititii conducerii unitétii de invatdmant in cazul D/DA care
au fost numiti prin detasare in interesul invatdmantului, in urma aplicirii mentionate in Nota MEN,
pentru care nu au fost identificate disfunctii ale activitatii manageriale

- toate activitatile privind numirea prin detasare in interesul invitimantului, in functiile
vacante de D/DA din unititile de invatamant preuniversitar se vor desfasura conform Calendarului
mobilitdfii personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar, anex3 la Metodologia —
cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar.

Criteriile pentru selectia si incadrarea personalului in functiile vacante de D/DA la nivelul
Jjudetului Sibiu, care se aplica pentru departajarea candidatilor viabili (care concureazi pe acceasi
functie in aceeasi unitate scolard) sunt, in ordine, urmitoarele:

a) rezultatul interviului

b) vechime in functia de director cu calificativu] F OARTE BINE

Erape ale detasdrii pe functii de conducere

| 19 iulie — 26 iulie 2019 - interval orar 09.00 — 14.00

> Directorii/directorii adjuncti detagati pe functii de conducere in anul scolar 2018 — 2019 isi
vor exprima acordul in scris pentru continuitatea activitd{ii manageriale prin depunerea la
secretariatul ISJ Sibiu a unei Scrisori de intenfie pentru a ocupa functia de conducere si in
anul scolar 2019 — 2020;

IL 30 - julie 2018

In data de 30 iulie 2018 se va analiza in Consiliul de Administratie al 1SJ Sibiu activitatea
desfasurata de candidatii care au ocupat functia de director/director adjunct prin detasare in
interesul invatamantului in anul scolar 2018 —2019.

* In unitdfile scolare in care nu s-au identificat disfunctii ale activitdtii manageriale
directorii/directorii adjuncti vor primi avizul de continuitate pentru anul scolar 2019
— 2020, cu exceptia directorilor / directorilor adjuncfi care nu sunt membri

CNEME.
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* Pesite-ul ISJ Sibiu si la avizierul 1SJ Sibiu se va afiga, in data de 30 iulie 2019, lista
unitdfilor gcolare in care funciile de conducere au ramas vacante pentru anul scolar
2019 - 2020, dupi acordarea continuitafii;

III. 30 iulic — 31 iulic 2019 - interval orar 09.00 — 14.00

* Cadrele didactice interesate pentru ocuparea unei functii vacante vor depune la
secretariatul 1SJ Sibiu, un portofoliu contindnd urmdtoarele documente:

> Scrisoare de intenfie in care isi exprima acordul pentru unitatea scolara

vizatd pentru a ocupa functie de conducere in anul scolar 2019 — 2020
(Anexa);

> Copie dupd diploma de licentd/absolvire studii superioare;

> Copie dupdi adeverintd membru CNEME (dupa caz);

» Copie dupd decizia de numire ca titular;

» Copie dupd certificatul ultimului grad didactic,

> Adeverinti eliberatd de gcoald cd a obfinut calificativul |, Foarte bine” in
ultimii patru ani gcolari incheiati 5i nu a fost sanctionat disciplinar in anul
scolar curent;

» Declaraie pe propria rdspundere cd nu a fost lipsit de dreptul de a ocupa o
Junctie de conducere in invatdmant prin hotdrdre Judecdtoreasca definitivi
de condamnare penald;

> Plan operafional de dezvoltare institutionals pentru anul scolar 2019 —
2020;

IV.  Cadrele didactice care au depus portofoliul in vederea ocupirii unei Junctii de
conducere pentru anul scolar 2019 - 2020, vor susfine proba interviului dupda
graficul afisat in data de 31 iulie 2019, la avizierul ISy Sibiu i pe site-ul
www.isjsb.ro, astfel:

Desfasurarea interviuluij: 1 august 2019
Afisarea rezultatelor: 2 august 2019

Afisarea tabelului nominal cu detasarea pe functiile de conducere ale directorilor s

directorilor adjuncti pentru anul scolar 2019 — 2020 se va publica pe site-ul 1SJ Sibiu la data de 20
august 2019,
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