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crt. Revizia
2.1 | Editia 1 Procedura completa 17.06.2020
.. Activitati si calendar Actualizata conform
2.2 | Revizia 1 OMEC nr.4325/2020 17.06.2020
- Activitati si calendar Actualizata conform
2.3 | Revizia 2 OMEC nr 4617/2020 30.06.2020
Actualizatd conform OME
2.4 | Revizia 3 Activitati si calendar nr.5449/2020, forma 05.06.2021
consolidata.
. e Actualizata conform OME
2.5 | Revizia 4 Activitati si calendar r.5142/ 2021 05.06.2022
.. e Actualizata conform OME
2.6 | Revizia 5 Activitati si calendar nr.5439/2022 o, 0+ 2023
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1  Scopul procedurii

1) Asigurd punerea in aplicare a prevederilor OME nr. 5439/2022;

2) Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

3) Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4) Sprijind activitdtile derulate de Comisia de admitere judeteana si Centrul Judetean de
Resurse si Asistentd Educationala Sibiu, privind respectarea prevederilor legale.

1.1  Delimitarea activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitiiti desfasurate de
Inspectoratul Scolar Judetean Sibiu

- De activitatea procedurald va depinde inscrierea elevilor absolventi ai clasei VIII-a cu cerinte
educationale speciale cuprinsi in invitamantul special/elevi cu cerinte educative speciale din
invatamantul de masa, care opteaza pentru clasele de invitimant profesional special.

1.2. Compartimentele care vor implementa procedura

Comisia de admitere judeteana - Sibiu

Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald Sibiu

2 Documente de referinti

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 5439/2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invitimantul
profesional de stat si in invatimantul dual de stat pentru anul scolar 2023-2024.

3  Definitii si abrevieri

3.1 Definitii (ordine alfabetica):
Nu este cazul
3.2 Abrevieri (ordine alfabetica):
- CJRAE — Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
- COSP — Comisia de orientare scolara si profesionala

- ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean

- OME - Ordin al ministrului educatiei [abrevierea denumirii ministerului din anul emiterii
ordinului]

- PO — Procedura operationala

- SEOSP — Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si Profesionala
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4 Descrierea activitatii

4.1 Generalitati

Inscrierea in invdtdmantul profesional al elevilor cu cerinte educationale speciale in anul scolar
2023-2024 se realizeaza in baza OME 5439/2022.

4.2 Documente utilizate

1) Informatii pentru périnti privind organizarea si desfasurarea inscrierii in invatdmantul profesional
special a absolventilor clasei a VIII-a (brosura de admitere elaborata de ISJ Sibiu);
2) Calendarul si programul organizarii si desfasurarii inscrierii in invétdmantul profesional special a
absolventilor clasei a VIII-a;
3) Decizii de numire pentru Comisia de admitere judeteana,
4) Documente tipizate:

a. documente tipizate pentru evaluare in vederea eliberdrii Certificatului de orientare scolard
si profesionald privind cerintele educationale speciale ale elevului;

b. documente tipizate pentru inscriere in unititile scolare profesionale/clase profesionale
speciale.
4.3 Resurse utilizate
1) Resurse umane:

a. Comisia de admitere judeteana;

b. Angajati/ specialisti ai SEOSP din cadrul CJRAE si membri din Comisia de Orientare

Scolara si Profesionala.

2) Resurse materiale:

a. Resurse birotica (calculator, imprimanta etc.);

b. Mijloace comunicare (telefon, fax, internet);

c. Consumabile birotica.
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

4.4 Modul de lucru

Nr. Activitate Responsabil Termen
crt.

Postarea pe site-ul ISJ a brosurii de
admitere care cuprinde informatii despre
procesul de admitere in clasa a IX-a liceu,
invdtimant profesional si invitamant dual
I | Noti: Directorii CSEI/ profesorii diriginti
vor aduce la cunostimta parintilor elevilor
procedura  privind inscrierea sl
repartizarea candidatilor pentru
invatamantul profesional special.

Comisia de admitere

judefeant 08 mai 2023
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Parintii/tutorii
Depunerea cererilor si a dosarelor in | legali/reprezentanti
2 | vederea orientirii scolare si profesionale | legali ai  elevilor 07-30 iunie 2023
la SEOSP, in cadrul CJRAE Sibiu. absolventi de clasa a

VIII-a/SEOSP

Intrunirea Comisiei de Orientare Scolara

3 | si Profesionald, in vederea solutiondrii | Comisia de Orientare 04 iulie 2023
cererilor de orientare  scolara  si | Scolari si Profesionald
profesionala.

Eliberarea Certificatelor de Orientare
4 | Scolard si Profesionala pentru inscrierea
elevilor cu cerinte educationale speciale
in invatdmantul profesional special.

CJRAE Sibiu/SEOSP 06-07 iulie 2023

Transmiterea cidtre Comisia de admitere
5 ]udegea}na a tabelultfl cu ele\_m cu cerinte | JRAE Sibiw/SEOSP 10 iulie 2023
educationale speciale orientati spre
invatdmantul profesional special.

6 | Inscrierea i repartizarea candidatilor | Comisia de admitere 10-11 iulie 2023
pentru invatdmantul profesional special. | judeteani

5 Responsabilitati

Conform prevederilor de la sectiunea 4.4 Modul de lucru din prezenta PO, se stabilesc urmitoarele
responsabilitati (activitifile sunt codificate conform punctelor din sectiunea mentionati):

Nr. Codul g

crt. | activitatii Responsabil Termen
1 44-1 Comisia de admitere judeteana 08 mai 2023
) 44.2 Parintii/turorii legali ai elevilor absolventi de clasa a 07-30 iunie 2023

' VIII-a/ SEOSP

5 44-3 COSsP 04 iulie 2023
4 44 -4 | CIRAE Sibiu/SEOSP 06-07 iulie 2023
5 44-5 CJRAE Sibiu/SEOSP 10 iulie 2023
6 44-6 | Comisia de admitere judeteani 10-11 iulie 2023
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6 Formular de evidenta a modificarilor

Nr. ... Data . . Data Nr. Descrierea Semn:a turd .
Editia ... . | Revizia 5 s g g conducitorului
crt. editiei reviziei | pag. modificarii ; .
compartimentului
1
7 Formular de analizi a procedurii
INHIE) 2 " Aviz Aviz
Nr DRI tnenttor favorabil nefavorabil
"| Compartiment | conducitor | de drept sau - s Obs.
ért. ; (data si (data si
comparti- delegat - <
semnatura) semnatura)
ment
|| Inspector Scolar | Talnariu 0%.2013
General Adjunct | Rodica q
8 Lista de difuzare a procedurii
Data
Nr. ; Nume si Data . Data intririi in
Compartiment iy Semniitura .. . <
crt. prenume | primirii retragerii | vigoare a | Semnitura
procedurii
Comisia de | T& el 01, 2020 i \52 .
1 admitere ipﬂcgl(f\ o1, F.06.2023 (j eLy,
judeteana Pa)
Purcia /
2 | CJRAE Sibiu Valeria 30.05.2023 07.06.2023
Ecaterina ,/
3 | Secretariat IS] 27 Alnal BV Cs.ets Cﬁ’, F06.2%5% (f/gj,
9 Diagrama de proces

Elaborarea procedurii operationale. aprobarea, difuzarea acesteia, prezentarea procedurii in
sedinta de instruire a directorilor

4

Depunerea cererilor de evaluare si a dosarelor pentru orientarea scolard si profesionala a elevilor
la SEOSP din cadrul CJRAE Sibiu

4
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Intocmirea bazei de date cu elevii care au obtinut certificate de de orientare scolari si
profesionald pentru invatamant profesional special si transmiterea acesteia catre Comisia de
admitere judeteand

4

Repartizarea a elevilor in unitati/clase de invatdamant special de cdtre Comisia de admitere
judeteana

4

Comunicarea situatiei repartizarii elevilor cu cerinte educationale speciale in unitati/ clase de
invatamant profesional special
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