INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SIBIU COMISIA JUDETEANA DE BACALAUREAT 2023

FISA DE ATRIBUTII PENTRU PROFESORII ASISTENTI DIN CADRUL COMISIEI DE BACALAUREAT DIN
CENTRUL DE EXAMEN
dela ,
(Unitatea de invatadmant)

intocmita in conformitate cu Anexele 2 si 3 la O.M.E.C.T.S nr. 4799 / 31.08.2010, privind organizarea $i desfasurarea examenului
de bacalaureat — 2011, cu modificarile ulterioare, valabila pentru organizarea si desfagurarea examenului national de bacalaureat —
2023, conform O.M.E. nr. 5242 / 31.08.2022 privind organizarea si desfisurarea examenului national de bacalaureat 2023,
modificat si completat cu O.M.E. nr. 3930 / 5.04.2023, cu O.M.E. nr. 5242 / 31.08.2022 privind organizarea si desfisurarea
examenului national de bacalaureat 2023, modificat si completat cu O.M.E. nr. 3930 / 5.04.2023 si cu Procedura nr. 29862 /
7.08.2023 privind evaluarea digitalizata a lucrarilor scrise din cadrul examenului national de bacalaureat - sesiunea august
- septembrie 2023
ASISTENTUL DIN CENTRUL DE EXAMEN ARE URMATOARELE ATRIBUTII, conform Anexei 3 /a O.M.E.C.T.S nr. 4799 /
31.08.2010, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2011, cu modificarile si completarile ulterioare, valabila
pentru organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat national-2023, conform O.M.E. nr. 5242 / 31.08.2022 privind
organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat 2023, modificat si completat cu O.M.E. nr. 3930/ 5.04.2023:

,(1) se prezinta la centrul de examen in intervalul de timp anuntat, 7,00 - 7,30;

(2) participa la instruirea efectuata de catre presedintele comisiei in legatura cu indatoririle ce i revin, cu prevederile Metodologiei

de organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat in vigoare, cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze candidatilor si

participa la tragerea la sorti a slii (n.n. conform prevederilor din Procedura nr. 29862 /7.08.2023);

(3) semneazé procesul-verbal de instruire, completeazé si semneazé declaratia-tip;

(4) primeste, din partea presedintelui, listele cu candidati, modelul de proces-verbal de predare-primire a lucrérilor scrise, hértie

tipizata pentru lucrari si hértie stampilatad pentru ciorne; semneaza procesul-verbal in care se consemneaza numarul de coli de

examen si numarul de coli pentru ciorne;

(5) permite accesul candidatilor in sali pe baza actului de identitate (buletin, carte de identitate sau pasaport), cel mai tarziu cu 30

de minute inainte de inceperea probei;

(6) verifica asezarea candidatilor cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform listelor primite de la presedintele comisiei;”

Instruieste candidatii pe baza de procese-verbale, puse la dispozitie de comisia din centrul de examen, pentru fiecare

proba scrisa E_, sub semnatura fiecarui candidat si sub semnatura proprie, cu privire la desfagurarea probelor scrise E_

ale examenului national de bacalaureat 2023, sesiunea curenta, conform precizarilor de mai jos:

,(7) verifica, Tnainte de aducerea subiectelor in séli, sa nu existe asupra candidatilor materiale ajutatoare: manuale, dictionare,

notite, insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si orice mijloace electronice de calcul sau de

comunicare”, conform art. 54, 56 din metodologia de organizare si desfasurarea a examenului de bacalaureat in vigoare si a art.

11, alin. (9) din O.M.E. nr. 5242 / 31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat 2023

modificat si completat cu O.M.E. nr. 3930 / 5.04.2023: ,(9) Inainte de inceperea probelor, asistentii prezintd candidatilor

prevederile metodologice care vizeazd organizarea si desfasurarea corecta a examenului de bacalaureat si prevederile alin. (1) -

(7) si le solicitd s& predea toate eventualele materiale si obiecte care, potrivit reglementérilor in vigoare pentru examenul de

bacalaureat, sunt interzise in sala de examen”;

,(8) Ti atentioneaza pe candidati ca nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de examen

duce la eliminarea din examen a candidatului de cétre presedintele comisiei de examen, indiferent daca materialele interzise au

fost folosite sau nu; aceasta poate duce, dupa caz, la sanctionarea asistentilor;

(9) explica elevilor modul de desfasurare a probei, modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata, inainte de aducerea

subiectelor in sali si modul de completare al antetului foii tipizate F1, conform precizarilor M.E.;

(10) distribuie fiecarui candidat cate o coald de hartie tipizata, pe care candidatul isi scrie cu majuscule: numele, prenumele tatalui,

toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de identitate, si completeaza citet celelalte date de pe coltul ce

urmeaza a fi lipit (n.n. doar incepand cu foaia tipizata F2); atrage atentia ca inscrierea numelui candidatului pe foile tipizate in afara

rubricii care se sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, care ar permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea

lucrarii scrise respective;

(11) verifica identitatea candidatilor si completarea corectd a tuturor datelor prevézute pe coltul colii tipizate;

(12) semneaza in interiorul portiunii de pe coltul colii ce urmeaza a fi sigilat;

(13) permite candidatilor sa lipeasca coltul colii tipizate dupa distribuirea subiectelor in sali si dupa ce candidatii au inceput sa scrie

pe foaia de concurs rezolvarea subiectelor si numai dupa ce a verificat identitatea candidatilor si completarea corecta a tuturor

datelor prevézute si dupé ce semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata;

(14) distribuie candidatilor atatea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila ,Bacalaureat 2023 — C.E.” céte le sunt necesare;

candidatii vor completa pe fiecare dintre acestea datele personale, in coltul care urmeazé sa fie lipit (n.n. se lipesc colturile

lucrarilor incepand cu pagina a douaa a prime foi tipizate (F2)). Pentru lipirea coltului lucrarii se va folosi lipiei-sau acelasi tip de

etichete autocolante, pentru toate centrele de examen dintr-un judet;
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(15) primeste subiectele multiplicate, in plicuri sigilate, de la presedinte, insotit de vicepresedinte sau de secretar / de un membru
al comisiei, verifica integritatea acestora, le deschide si le distribuie fiecarui candidat;

(16) distribuie candidatilor care sustin probele in limbile minoritatilor nationale, simultan, subiectul atat in limba materna, cét si in
limba romana;

(17) raspunde de asigurarea ordinii si a linistii in sala de examen, de respectarea de catre candidati a tuturor prevederilor
metodologiei de examen, in timpul probelor scrise;

(18) informeaza candidatii ca timpul de lucru este de trei ore din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor pentru
fiecare candida (n.n. si ca timpul de lucru de trei ore nu poate fi prelungit);

(19) se asigura ca, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat sa nu paraseasca sala, decat daca preda lucrarea scrisa i
semneaza de predarea acesteia, dar nu mai devreme de o ora si jumatate de la distribuirea subiectelor in sali;

,(20) Tn cazuri exceptionale, daca un candidat se simte rau si solicitd parasirea temporaré a séli, il insoteste pe acesta pana la
inapoierea in sala de examen; in aceasta situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit;

(21) explica elevilor modul de desfasurare a probei si reaminteste candidatilor ca:

- timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de trei ore, socotit din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor
fotocopiate pentru fiecare candidat;

- pentru elaborarea lucrérii scrise, candidatii trebuie sa& foloseasca numai cerneald sau pasta de culoare albastra, iar pentru
executarea schemelor si a desenelor trebuie sa foloseasca numai creion negru; pentru proba scrisa ,E.d)” la disciplina
,Matematicad”, candidatii pot sa utilizeze instrumente de desen;

- este interzisa folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul;

- trebuie sa foloseasca numai hartia distribuitd de cétre asistenti;

- subiectele rezolvate pe ciorna sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau in considerare;

- daca doresc sa corecteze o greseala, trebuie sa taie cu o linie orizontala fiecare rand din pasajul gresit.

(22) distribuie coli tipizate candidatilor care, din diferite motive doresc sa-si transcrie lucrarea, fara a depasi timpul stabilit.
Consemneaza distribuirea, in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, anuleaza pe loc vechea lucrare scrisa
mention&nd pe coald ,Anulat’; semneaza lucrarile anulate (acestea se pastreaza in conditiile stabilite pentru lucrérile scrise);

(23) supravegheaza candidatii in timpul desfasurarii probelor scrise, astfel incat unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in
spatele clasei; nu are alte preocupari in afara de supraveghere;

(24) interzice candidatilor s& comunice intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza presedintele comisiei cu privire la orice incalcare a
prezentei metodologii;

(25) comunica imediat presedintelui comisiei eventualele tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea examenului, semnalate
asistentilor de catre candidati sau sesizate chiar de acestia;

(26) preia lucrarile candidatilor la expirarea celor trei ore acordate; candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisa
depasirea timpului stabilit. Se asigura ca trei candidati sa raména in sald pé&né la predarea ultimei lucrari;

(27) instruieste elevii, ca la incheierea lucrarilor, acestia s& numeroteze toate paginile pe care au scris, inclusiv acelea pe care
elevul a scris doar cateva randuri: numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicand pagina curenta si
numarul total de pagini, (de exemplu sub forma 3/ 5, pentru pagina a treia, daca elevul a scris n total cinci pagini);

(28) bareaza, la primirea lucrarilor, spatiile nescrise, verificd numarul de pagini si il trece in procesele-verbale de predare-primire
pe care le semneaza candidatii, precum si in rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii;

(29) consemneaza in procesul-verbal de primire-predare a lucrarilor scrise numarul colilor anulate, inclusiv in cazul transcrierii
lucrarilor cu numeroase corecturi;

(30) strénge separat ciornele si lucrarile anulate; acestea se pastreaza in centrul de examen;

(31) transporta, insotit de celalalt asistent, (n.n. plicurile sigilate cu) lucrarile scrise, din sala de examen in sala in care acestea se
predau, sub semnaturd, presedintelui si celorlalti membri ai comisiei, care verifica daca numarul lucrarilor predate corespunde cu
numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel
inscris pe lucrare si in procesul-verbal;

(32) asigura ordinea la intrarea in centrul de examen, daca este delegat de comisia de bacalaureat, conform procedurilor.”
ASISTENTILOR LE ESTE INTERZIS:

- sa patrunda in sala cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, precum si cu ziare, reviste, carti;

- 54 paraseasca centrul de examen sau s& comunice n exterior continutul subiectelor de examen, pana la incheierea probei de
examen;

- sa discute intre ei in timpul desfasurarii probelor de examen, s dea indicatii candidatilor, s& rezolve subiectul de examen sau s&
aiba alte preocupari;

- sa permita candidatilor s& comunice intre ei sau cu exteriorul;

- s& permita, in timpul desfasurérii probelor scrise de examen, sa patrunda in sala de examen persoane straine, neautorizate de
Comisia judeteand de bacalaureat / a-rrunicipitiui-Bueuresti, de Comisia Nationala de Bacalaureat sau neprevazute in prezenta
metodologie;

- sa intervind asupra sistemului de supraveghere audio-video pe intreg intervalul orar de desfasurare a probelor de examen,
conform art. 9, alin. (4) din Procedura operationala nr. 26112 / 15.03.2023 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitétile scolare din sistemul national de invatdmant, pe perioada
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desfasurérii probelor si activitétilor specifice din cadrul examenelor nationale, sustinute de absolventii claselor a Vill-a si a Xll-a/a
Xlll-a in anul scolar 2022-2023

ASISTENTUL DIN CENTRUL DE EXAMEN ARE URMATOARELE ATRIBUTII, din Anexa 2 la O.M.E.C.T.S nr. 4799 /
31.08.2010 privind organizarea si desfagurarea examenului de bacalaureat-2011, cu modificarile si completarile ulterioare, valabila
pentru organizarea si desfagurarea examenul de bacalaureat national-2023, conform O.M.E. nr. 5242 / 31.08.2022 privind
organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat 2023, modificat si completat prin O.M.E. nr. 3930 /
5.04.2023:

LArt.55 - (1) inaintea intrérii in sali, presedintele comisiei din centrul de examen instruieste asistentii in legatura cu indatoririle ce le
revin, cu prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat, cu informatiile pe care trebuie sa le
furnizeze candidatjlor aflatj in sali.

(2) La incheierea instructajului, participantii vor semna un proces-verbal, care se va arhiva, alaturi de celelalte documente ale
examenului.

(3) Repartizarea in sali a celor doi asistenti — cadre didactice de alta specialitate decat cea la care se sustine examenul, din alta
unitate de invatamant decat cea din care provin candidatii, se face de catre presedintele comisiei, prin tragere la sori (n.n. in doua
etape), in ziua fiecarei probe, cu trei sferturi de ora Tnainte de inceperea acesteia, ludndu-se masuri s& nu raméana aceleasi formatji
de asistenta in zile diferite si nici aceiasi asistenti pentru aceleasi sali, la probe diferite.

(4) Asistentii, care intra in sali dupa ce au fost instruiti si au semnat fisa de atribufii, primesc din partea presedintelui listele cu
candidatii, procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie tipizata pentru lucrari si hartie stampilatad pentru ciorne.
Numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne, primite pentru fiecare sala de examen, vor fi consemnate in procesul-
verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent in parte si de presedintele comisiei.

(5) Se interzice asistentilor sa patrunda in sala cu telefoane mobile sau cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare,
precum si cu ziare, reviste, carj etc.

Art.56 - (1) Accesul candidatilor in sali este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de
inceperea probei.

(2) Se interzice candidatilor s& patrunda n sala cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea fi
utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare. Asistentji vor verifica
respectarea acestei prevederi inainte de aducerea subiectelor in sali. Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de
materiale interzise in sala de examen duce la eliminarea din examen a candidatului de catre presedintele comisiei de examen,
indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, si, dupa caz, la sanctionarea asistentilor.

(3) nainte de aducerea subiectelor in sali, asistentii vor explica elevilor modul de desfasurare a probei si modul de completare a
datelor personale pe foaia tipizata. Candidatji se aseaza cate unul in banca, in ordine alfabetica, in functie de disciplina si de tipul
de subiect primit, conform listelor afigate. Fiecare candidat primeste o coald de hartie tipizatd, pe care isi scrie cu majuscule
numele, prenumele tatalui, toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de identitate si completeaza citet
celelalte date de pe colful ce urmeaza a fi lipit. Coltul colii tipizate va fi lipit (n.n. numai incepand cu foaia tipizata F2), dupa
distribuirea subiectelor in sali, numai dupa ce asistentji din sali au verificat identitatea candidatilor, dupa completarea corecta a
tuturor datelor prevazute si dupa ce acestia semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata. Colfurile lucrarilor vor fi lipite
numai dupa ce candidatii au inceput sa scrie pe foaia de concurs rezolvarea subiectelor. Procedura anterioara se repeta pentru
toate colile tipizate utilizate de candidat pentru a redacta lucrarea. Candidatii vor primi atatea coli tipizate si ciorne marcate cu
stampila ,Bacalaureat 2023 — C.E.” cate le sunt necesare. Pentru lipirea coltului lucrarii se va folosi Hipiei sau acelasi tip de etichete
autocolante, pentru toate centrele de examen dintr-un judet.

(4) Presedintele comisiei aplica stampila-tip ,Bacalaureat 2023 — C.E.” peste-coltul-inchis-si-lipit-al-Hucrarii pe fiecare lucrare
scrisa, pe fiecare pagind, in coltul din stanga, jos. in cazul in care se organizeaza o subcomisie in alta locatje, stampila
este aplicata de catre membrul comisiei din centrul de examen, desemnat pentru a participa la examen in acea subcomisie. Aceste
operatii se vor incheia Tnaintea iesirii primului candidat din sala de examen.

(5) nscrierea numelui candidatului pe foile tipizate in afara rubricii care se sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, care ar
permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea lucrarii scrise respective. Propunerea de anulare se poate face atat in
centrul de examen, cat si in centrul de evaluare, de catre persoanele din comisie care sesizeaza semnele distinctive, iar decizia se
ia de catre presedintele comisiei, dupa consultare cu comisia judeteana/a-municipitiui-Bucurest.

Art.57 - (1) Dupa anuntarea variantei de subiect extrasa de Comisia Nationala de Bacalaureat, se multiplica subiectele in numar
egal cu numarul candidatilor, urménd ca acestea sa fie distribuite in sali. Candidatjii care sustin probele in limbile minoritatilor
nationale vor primi simultan subiectul atét in limba materna, céat si in limba romana.

(2) Comisia de examen va lua toate masurile pentru a pregati in mod corespunzator operatia de multiplicare, astfel incat sa fie
asigurat, in cel mai scurt timp posibil, cate un subiect pentru fiecare candidat.

(3) Asistentii primesc subiectele multiplicate, in plicuri sigilate, de la presedinte, vicepresedinte, secretar sau un membru al
comisiei i le distribuie fiecarui candidat. La incheierea acestor operatjuni, incepe rezolvarea subiectelor de catre candidati.

(4) Asistentii verifica primirea de catre fiecare candidat a tipului de subiect, corespunzator filierei, profilului, specializarii pe care a
absolvit-o si optjunii, la care are dreptul conform prevederilor prezentei metodologii. Candidatii vor verifica primirea tipului de
subiect corespunzator si vor semna procesul-verbal care mentioneaza in mod explicit acest lucru.

3) MODEL de fisa de atributii ale asistentului din Centrele de examen de bacalaureat nafional-2023



(5) Niciun membru al comisiei nu poate parasi centrul de examen pana la incheierea probei, exceptand cazurile speciale — cazuri
medicale, accidente, situaii de forta majora. Candidatii care doresc sa predea lucrarile inainte de expirarea timpului maxim
prevazut de prezenta metodologie pentru rezolvarea subiectelor pot parasi centrul de examen cel mai devreme dupa o ora Si
jumatate de la distribuirea subiectelor in sali.

Art.58 - (1) Presedintele, vicepresedintele, secretarul sau un membru al comisiei verifica, in toate salile de examen, daca
subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete si lizibile, respectiv daca ele corespund cu filiera, cu
profilul, cu specializarea si cu optiunea candidatului.

(2) Se interzice presedintelui, vicepresedintelui, secretarului si membrilor comisiei sa dea candidatjlor indicatii referitoare la
rezolvarea subiectelor, sa faca modificari ale subiectelor sau ale baremelor de evaluare si de notare.

3) Din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat nu mai poate intra in sala si niciun candidat nu poate parasi sala, decét
daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia.

(4) Tn cazuri exceptionale, daca un candidat se simte rau si solicita parasirea temporara a salii, el este insotit de unul dintre
asistentj, pana la inapoierea in sala de examen; in aceasta situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

Art.59 - (1) Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de trei ore, socotit din momentul in care s-a incheiat
distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat. Pentru elaborarea lucrarii scrise, candidatii folosesc numai
cerneala sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor folosesc numai creion negru. Pentru
probele scrise la disciplinele ,Matematica” si ,Geografie”, candidatji pot sa utilizeze instrumente de desen.

(2) Se interzice folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul. Se foloseste numai hartia distribuitd candidatilor de
catre asistentj.

(3) Candidatii care doresc sé corecteze o greseala taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontala. In cazul in care
unii candidatj, din diferite motive, doresc sa-gi transcrie lucrarea, fara sa depaseasca timpul stabilit, primesc alte coli tipizate. Acest
lucru este consemnat de catre asistenti in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise. Colile folosite initjial se anuleaza
pe loc de catre asistenti, mentionandu-se pe ele ,Anulat", se semneaza de catre asistenti si se pastreaza in conditiile stabilite
pentru lucrarile scrise.

Art.60 - (1) In timpul desfasurarii probelor scrise, asistentii nu dau candidatilor nicio indicatie, nu discutd intre ei si nu rezolva
subiectul de examen. Unul dintre asistenti std in fata clasei, celalalt in spatele clasei si nu au alte preocupari in afara de
supraveghere. In cazul in care acestia incalca aceste dispozitii, presedintele comisiei poate decide inlocuirea lor si, daca este
cazul, poate face si propunere de incepere a procedurii de cercetare disciplinara. (n.n in situatia in care sunt doi asistenti la sala
de examen).

(2) Tn timpul desfasurarii probelor scrise, asistentji raspund de asigurarea ordinii si a linistii in sala de clasa, de respectarea de
catre candidati a tuturor prevederilor prezentei metodologii. Asistentii au obligatia sa verifice daca elevii au intrat in sala cu
materiale interzise prin prezenta metodologie sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor de examen
si sa ia masurile ce se impun, conform prevederilor prezentei metodologii. De asemenea, asistentii nu permit candidatilor sa
comunice in niciun fel intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza presedintele comisiei asupra oricarei incalcari a prezentei metodologii.
(3) Eventualele fraude sau tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea examenului, semnalate asistentilor de cétre candidati
sau sesizate de vicepresedinte, secretar, membrii comisiei, de asistenti sau de catre delegatii Comisiei Nationale de Bacalaureat
ori ai comisiei judetene/a-municipittui-Bucuresti, vor fi comunicate imediat presedintelui comisiei. Acesta este obligat sa verifice i
sa ia masurile ce se impun, care pot merge pana la eliminarea candidatului din examen.

(4) Comisia de bacalaureat judeteana / amunicipivlui-Bucuresti va fi informata, imediat, despre orice situatie speciala.

(5) Tn timpul desfasurarii probelor scrise, precum si pe perioada evalurii probelor scrise, in salile de examen si in centrele zonale
de evaluare au voie sa intre numai: a) presedintele, vicepresedintele, secretarul si membrii comisiei din centrul de examen; b)
persoane delegate de cétre Comisia Nationala de Bacalaureat sau de comisia de bacalaureat judeteana / a-municipitiui-Bucuresti
pentru a controla desfasurarea corecta a examenului.

Art.61 - (1) Dupa ce Tsi incheie lucrarile, candidatii numeroteaza foile, sub indrumarea asistentjlor, numai cu cifre arabe, in partea
de jos a paginii, in colful din dreapta, indicand pagina curenta si numarul total de pagini, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina
a treia, daca elevul a scris in total cinci pagini. Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe care sunt
scrise doar cateva randuri, partea nescrisa fiind barata de catre asistenti. Dupa incheierea numerotarii, candidatii predau
asistentilor lucrarile $i semneaza pentru confirmarea predarii lucrarii si a numarului de pagini.

(2) La expirarea celor trei ore acordate, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit.
Trei candidati raman in sala pana la predarea ultimei lucrari.

(3) La predarea lucrarilor, asistentii bareaza spatiile nescrise, verifica numarul de pagini si il trec n procesele-verbale de predare-
primire pe care le semneaza candidatji, precum si in rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii.

(4) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat si se pastreaza in centrul de examen.

(5) La finalizarea probei scrise, asistentji predau, sub semnatura, lucrarile scrise presedintelui si celorlal{i membri ai comisiei.
Acestia verifica daca numarul lucrarilor predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor
scrise, daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-verbal si daca au fost barate
spatiile nescrise.

(6) In cazul in care un candidat refuzé s& predea lucrarea scrisé, acest lucru se consemneaza intr-un proces-verbal, semnat de cei
doi asistenti si atrage dupa sine eliminarea candidatului din examen.”
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Asistentul din centrul de examen are urmatoarele atributii, in conformitate cu articolul 11, alineatul (8) din O.M.E. nr.
5242 / 31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat 2023 modificat si completat prin
O.M.E. nr. 3930 / 5.04.2023: ,Candidatii care doresc sa predea lucrdrile inainte de expirarea timpului maxim pot parasi sala de
examen fara a primi subiectele. Candidatii primesc subiectele numai daca pdrdsesc sala dupa expirarea timpului maxim destinat
desfasurarii probelor scrise.”

Asistentii se asigurd ca antetul lucrarilor scrise pentru fiecare proba de examen / disciplind de examen este transmis corect catre

candidati, conform precizarilor M.E.

ASISTENTUL DIN CENTRUL DE EXAMEN ARE URMATOARELE ATRIBUTII, conform Procedurii nr. 29862 / 7.08.2023

privind evaluarea digitalizata a lucrarilor scrise din cadrul examenului national de bacalaureat - sesiunea august —

septembrie 2023:

In fiecare sala in care se sustin probele scrise ale examenului de bacalaureat, sesiunea august-septembrie 2023, sunt

repartizati, prin tragere la sorti in doua etape, cate doi asistenti.

Printr-o prima tragere la sorti realizata de catre comisia din centrul de examen, este desemnat primul asistent cu

urmatoarele atributii:

— scaneaza lucrarea in prezenta candidatului (trei candidati ramén in sala p&na la scanarea ultimei lucrari). Pentru
candidatul care sustine examenul in sala separata, la finalizarea timpului de sustinere a probei, asistentii sigileaza
lucrarea intr-un plic si se deplaseaza catre cea mai apropiata sala de examen in care se scaneaza lucrari in centrul
de examen. Plicul se desigileaza si se scaneaza / se incarca / se marcheaza lucrarea in aplicatie.

— verifica lizibilitatea lucrarii scanate

— incarca lucrarea in platforma destinata evaluarii digitalizate

— marcheaza lucrarea scanata si incarcata in platforma destinata evaluarii digitalizate, prin introducerea numarului
de pagini al lucrarii, astfel: numarul total de pagini al lucrarii + 2 corespunzator celor doua pagini negre generate
de procesul de scanare sau selectarea optiunii ,neprezentat” sau a optiunii ,.eliminat”, in cazul candidatilor
neprezentati sau eliminati din examen. Lucrarea cadidatilor eliminati nu se scaneaza.

— marcheaza in platforma candidatii neprezentati sau eliminati

— verifica numarul paginilor fiecarei lucrari scanate si corespondenta acesteia cu numarul de pagini al lucrarii si
cu numarul de pagini inregistrat in borderoul de predare-primire a lucrarilor de la nivelul fiecarei sali de examen

— sterge lucrarile scrise scanate, dupa incércarea acestora pe platforma, de pe calculatorul din sala de examen
(inclusiv din Recycle Bin / Cos de Gunoi), la finalul fiecarei zile in care se sustine proba scrisa, dupa verificarea, de
catre presedintele C.E., a corespondentei intre numarul de lucrari si numarul de semnaturi de pe procesul-verbal de
predare-primire a lucrarilor, a faptului dacé toate lucrérile au fost scanate si incarcate pe platforma dedicata
evaluarii digitalizate si dupa sigilarea plicurilor cu lucrari / sali.

Printr-o a doua tragere la sorti este desemnat al doilea asistent de pe fiecare sald in care se sustin probele scrise ale

examenului de bacalaureat, sesiunea august-septembrie 2023

Asistentii gestioneaza, la sala de examen, completarea foilor tipizate de examen, de tip F1 si de tip F2, dupa cum

urmeaza:

— inceperea redactarii rezolvarii subiectelor se realizeaza de pe a doua pagina a primei foi tipizate (de tip F1). In
acest sens, asistentii informeazé explicit candidatii ca redactarea rezolvérii subiectelor va incepe de pe a doua
pagina a primei foi tipizate (de tip F1).

— coltul din dreapta sus al primei foi tipizate (de tip F1), contindnd datele personale ale candidatului, nu se
sigileaza, dupa completarea acestora

— coltul din dreapta sus al urmatoarelor foi tipizate (de tip F2), incepand cu a doua foaie tipizata, continand datele
personale ale candidatului, se sigileaza si se secretizeaza. Secretizarea se realizeaza cu etichete, nu cu lipici.

— pe fiecare lucrare scrisa, pe fiecare pagina, se aplica in coltul din stinga, jos, stampila ,Bacalaureat 2023 -
C.E.”, inclusiv pe prima pagina a primei foi tipizate (de tip F1).

Asistentii asigura capsarea in trei locuri (lateral stdnga sus, jos si la mijloc) a lucrarilor scrise care depasesc un numar

mai mare sau egal cu doua foi tipizate, asezate sub forma de caiet, in ordinea paginilor.

Asistentii se asigura ca la fiecare proba scrisd nu se depaseste de catre niciun candidat din sald limita maxima a

timpului alocat

Asistentii indrum& candidatii in procesul de numerotare a lucrérilor, si anume acestia vor numerota lucrarile, de fata cu

asistentii, numai cu cifre arabe, in partea de jos a foii, in coltul din dreapta, prin indicarea paginii curente si a numarului

total de pagini, de exemplu, sub forma 3 / 5, pentru pagina a treai, daca un candidat a scris in total cinci pagini.

Candidatii vor numerota inclusiv paginile pe care sunt scrise cateva randuri.

Asistentii bareaza, la predarea lucrarii, spatiile nescrise, verificda numarul de pagini, si il trec in procesul-verbal de

predare-primire, pe care il semneaza candidatii, precum si in rubrica prevazuta pe prima pagina a lucrarii.
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Asistentii, dupa scanarea tuturor lucrarilor, introduc toate lucrarile intr-un plic opac si rezistent la transport, pe care scriu
urmatoarele informatii:

1. Centrul de examen (numarul si denumirea)
Proba scrisa (disciplina, tipul de subiect)
Numarul salii de examen
Numarul de lucrari predate
Daca este cazul, pe plic se mentionazeaza numarul salii separate de examen in care a sustinut proba un
candidat/ti, precum si numarul de lucrari corespunzatoare
Daca in sala de examen candidatii au sustinut probe la discipline diferite, la finalizarea probei si ulterior scanarii
lucrarilor scrise, asistentii introduc lucrarile in plicuri distincte, pentru fiecare disciplina, pe care se vor scrise informatiile
de la punctele 1-5. Presedintele C.E. sigileaza plicurile cu lucrari, pe care le semneza impreuna cu asistentii si aplica
stampila ,,Bacalaureat 2023 -C.E.”
Asistentii incheie cu presedintele C.E. proces-verbal de predare-primire a documentelor de examen si a plicurilor cu
lucrari scrise / sala.

SIS

Orice alte atributii specificate in procedurile de examen, in vigoare pentru organizarea si desfasurarea examenului national de
bacalaureat — 2023, in precizérile / adresele / notele M.E. (Comisia nationala de bacalaureat) / C.N.P.E.E. / |.S.J. Sibiu (Comisia
judeteana de bacalaureat), transmise catre C.E. efc.

AM LUAT LA CUNOSTINTA SI MA OBLIG SA LE RESPECT INTOCMAI.

Data:

Asistent in cadrul Centrului de examen de bacalaureat de la

Numele, prenumele

Semnatura,
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