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 Ghidul operatorului din Comisia județeană 
 

 

1. Accesați ev.edu.ro  

2. Apăsați Recuperare parolă.  

3. Introduceți adresa de email declarată pentru Evaluarea digitalizată și apasați CONFIRMĂ. 

   

4. Veți primi un email cu link-ul pentru 

resetarea parolei. Urmați pașii indicați și 

alegeți o parolă pe care să o rețineți. 

 

5. La autentificările ulterioare, pe emailul 

declarat pentru Evaluarea digitalizată veți 

primi un mesaj cu un cod necesar pentru 

autentificarea în platformă. 

Introduceți codul în câmpul dedicat. 

 

* dacă nu primiți emailul cu codul de acces, verificați în căsuța de email și folderele Spam/Junk sau 

solicitați un cod nou apăsând pe SOLICITĂ CODUL DIN NOU.  

Autentificare

Operator CJ -
EXAMEN

Pasul 1 - Pregătirea 
listelor

Pasul 2 - Încărcarea 
listelor

Pasul 3 - Verificarea 
datelor încărcate în 

platformă

Înlocuirea lucrărilor 
ilizibile

Rapoarte

Operator CJ -
EVALUARE

Pasul 1 - Pregătirea 
listelor

Pasul 2 - Încărcarea 
listelor

Pasul 3 - Verificarea 
datelor încărcate în 

platformă
Rapoarte
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ATENȚIE! 

Dacă primiți următorul mesaj: 

 
 verificați dacă ați scris corect adresa de email și parola. 

 dacă ați uitat parola folosiți link-ul Recuperare parolă și urmați pașii indicați. 

 dacă ați scris corect adresa de email și parola dar în continuare nu vă puteți autentifica 

contactați comisia națională pentru a verifica datele cu care a fost creat contul. 

 

6. Accesați meniul Comisii. Va fi afișată comisia județeană din care faceți parte. 
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A.  Operatorul CJ  - EXAMEN 

Pasul 1 - Pregatirea listelor 

7. Lista cu operatorii din centrele de examen și cu asistenții. 

a) model pentru lista cu operatorii din centrele de examen: 

 

b) model pentru lista cu asistenții: 

 

 

Pasul 2 - Încărcarea listelor în platformă 

8. Apăsați butonul Vezi comisie. Astfel accesați pagina Comisiei județene din care faceți parte. 
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9. Astfel accesați pagina Comisiei județene din care faceți parte. 

 
 

10. Accesați meniul Import și încărcați listele pregatite. 

 

 

ATENȚIE! Listele trebuie importate în ordine, astfel: 

 

a. Operatori centre de examen și asistenți. Selectați 

Importă operatori/asistenți, selectați fișierul cu lista 

cu operatorii și/sau asistenții din computerul 

dumneavoastră. Numele fișierului va apărea în zona 

dedicată importului de fișiere. Apăsați Importă 

operator/asistenți. Dacă importul se face corect, veți 

primi notificarea: 
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 Dacă importul nu a putut fi făcut, va apărea o 

notificare: .  

* Dacă apar erori la import verificați următoarele: 

i. ați folosit modelul corect de fișier. 

ii. tipul de fișier este .xlsx. 

iii. fișierul are doar foaia/sheet-ul cu lista, dacă 

există foi/sheet-uri ascunse și ștergeți-le. 

Pasul 3 – Verificarea datelor încărcate în platformă 
După finalizarea importurilor, verificați datele înregistrate în platformă: 

11. Meniul Centre de examen afișează lista centrelor de examen.  

 
 

La clic pe centru se afișează lista operatorilor și a asistenților importați pentru acel centru. Din aceste 

liste puteti șterge conturile importate cu date greșite ale operatorilor sau asistenților folosind 

butonul  aflat pe coloana Acțiuni. 
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12. Meniul Asistenți afișează lista asistenților importați. Tot de aici se poate face alocarea pe centre 

de examen sau se poate verifica alocarea existentă. 

 
a) Pentru EN VIII, unde asistenții sunt din școala centru de examen, în lista importată a fost 

completată coloana dedicată centrului de examen iar asistenții sunt deja repartizați pe 

centrele de examen în platformă. Verificați pe coloana Centru corectitudinea repartizării. 

b) La BAC, unde asistenții sunt repartizați cu 2 zile lucrătoare înaintea primei probe a examenului 

la centrele de examen din județ, alocarea pe centre se face în platformă, astfel: 

 pentru fiecare asistent se alege un centru din listă folosind sageata marcată. 
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13. Meniul Elevi afișează lista candidaților, în ordine alfabetică, cu date de identificare: nume, 

inițiala tatălui și prenume, codul de anonimizare, CNP. Se poate căuta dupa CNP. 

 

 
 

Înlocuirea lucrărilor ilizibile 

14. Meniul Probe afișează probele examenului. Alegeți proba pentru a vedea lista lucrărilor 

ilizibile, care trebuie înlocuite. 

 
 

a. În meniul Elevi se afișează lista elevilor și datele acestora de identificare și statusul 

lucrărilor asociate: dacă sunt încărcate sau nu, dacă sunt marcate ca ilizibile sau nu. Pentru 

a vedea doar lista lucrărilor ilizibile, selectați Toate lucrarile ilizibile. 

Puteți înlocui lucrările scanate eronat urmând pasii din ghidul asistentului. Când o lucrare 

este marcată ca ilizibilă veți primi notificare. 
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b. Tot din această pagină puteți vedea un status legat de elevii prezenți, absenți, eliminați, 

numărul de lucrări încărcate și câte lucrări mai sunt de încărcat, pe centre de examen. 

Raportul este disponibil prin clic pe Descarcă status elevi. 

 

15. Meniul Rapoarte afișează sintetic situația din acel moment a probei, pe toate centrele de 

examen ale comisiei județene sau pe fiecare centru de examen în parte. 

 

 
 

 

 

16. Meniul Raport ștergere afișează lista sălilor care au folosit scriptul pentru ștergerea automata 

a fișierelor cu lucrari scanate. 
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B. Operatorul CJ - EVALUARE 

Pasul 1 - Pregatirea listelor 

1. Lista cu centrele zonale de evaluare (CZE) 

ATENȚIE! Denumirea centrului zonal de evaluare trebuie să fie absolut identică în toate listele 

în care apare: lista centrelor zonale de evaluare, lista operatorilor de centru de evaluare, lista 

evaluatorilor. Verificați modelele din pagina Ajutor a platformei. 

* toate fișierele .xlsx care conțin liste de importat trebuie să aibă doar foaia/sheet-ul cu lista. 

Verificați dacă există foi/sheet-uri ascunse și ștergeți-le. 

a) model pentru lista cu centrele zonale de evaluare (CZE): 
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2. Lista cu operatorii din CZE și cu evaluatorii. 

a) model pentru lista cu operatorii din CZE: 

 

 

b) model pentru lista cu evaluatori: 

 

Pasul 2 - Încărcarea listelor în platformă 
 

3. Apăsați butonul Vezi comisie. Astfel accesați pagina Comisiei județene din care faceți parte. 

 
 

4. Astfel accesați pagina Comisiei județene din care faceți parte. 
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5. Accesați meniul Import și încărcați listele pregatite. 

 

ATENȚIE! Listele trebuie importate în ordine, astfel: 

Operatori centru zonal de evaluare. Selectați 

Importă operatori/ asistenți, selectați fișierul cu 

lista cu operatorii din computerul dumneavoastră. 

Numele fișierului va apărea în zona dedicată 

importului de fișiere. Apăsați Importă 

operator/asistenți. Dacă importul se face corect, veți 

primi notificarea: 

 

 Dacă importul nu a putut fi făcut, va apărea o notificare:  
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* Dacă apar erori la import verificați următoarele: 

- ați folosit modelul corect de fișier. 

- tipul de fișier este .xlsx. 

- fișierul are doar foaia/sheet-ul cu lista, dacă există foi/sheet-uri ascunse și ștergeți-le. 

- datele din listă sunt deja importate. 

b) Evaluatori. Selectați Importă evaluatori, selectați fișierul cu lista evaluatorilor din computerul 

dumneavoastră. Numele fișierului va apărea în zona dedicată importului de fișiere. Apăsați 

Importă evaluatori. Dacă importul se face corect, veți primi notificarea:  

 
Dacă importul nu a putut fi făcut, va apărea o 

notificare:  . 

* Dacă apar erori la import verificați următoarele: 

- ați folosit modelul corect de fișier. 

- tipul de fișier este .xlsx. 

- fișierul are doar foaia/sheet-ul cu lista, dacă 

există foi/sheet-uri ascunse și ștergeți-le. 

- datele evaluatorilor sunt complete si corect 

completate. 

- datele din listă sunt deja importate. 

 

Pasul 3 – Verificarea datelor încărcate în platformă 
După finalizarea importurilor, verificați datele înregistrate în platformă: 

 

6. Meniul Centre de evaluare afișează lista centrelor zonale de evaluare importate.  
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La clic pe centru se afișează lista operatorilor și a evaluatorilor importați pentru acel centru. 

Din aceste liste puteti șterge conturile importate cu date greșite ale operatorilor folosind 

butonul  aflat pe coloana Acțiuni. 

 
La clic pe Evaluatori se afișează lista evaluatorilor importați pentru acel centru. 

Consultând aceste liste puteti vedea cum decurge evaluarea (câte lucrări au fost evaluate din 

câte lucrări au fost repartizate pentru fiecare evaluator), puteți adauga sau șterge discipline sau 

limba maternă pentru care evaluatorii sunt specializați. 

IMPORTANT! Folosind butonul  redistribuiți lucrarile unui evaluator către 

evaluatorii disponibili și îl  treceți automat în starea de rezervă. 

 – nivel de predare – gimnaziu. 

– nivel de predare – liceu. 

– evaluator absent – nu este in 
CZE, nu are acces în platformă la lista 
de lucrări repartizate. 

– evaluator prezent. 

– evaluator de rezerva – nu i se 
repartizează lucrări. Dacă are deja 
lucrări le poate evalua. 

– evaluator activ. 

 

 

 

IMPORTANT! După ce vă asigurați, din rapoarte, că toate lucrările au notele necesare și 

suficiente, finalizați evaluarea prin apăsarea butonului Marchează finalizarea evaluării. 
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7. Meniul Evaluatori afișează lista tuturor evaluatorilor. Din această pagina îi puteti repartiza către orice 

centru zonal de evaluare. 

 

8. În pagina Probe -> ALEGE (o probă) -> Rapoarte puteți urmări evoluția elevilor din județul dvs. 

 
 

9. Notificările trimise de platformă pot fi consultate aici:  

 

Succes! 
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